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Schritt 1 - Bitte öffnen Sie zuerst den Fragebogen. Klicken Sie dann auf den Link Excel-
Import am Ende der Seite. 

 

  
 

Schritt 2 - Sie können dann die Excel-Vorlage herunterladen. Klicken Sie dazu auf Inhalt 
herunterladen. 
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Schritt 3 - Bei Fragen, die mit einer Auswahlliste (Dropdown-Liste) versehen sind, muss eine 
Antwort mit Hilfe des kleinen Pfeils ausgewählt werden. 
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Schritt 4 - Bei Fragen, bei denen nicht klar ist, was verlangt wird, kann in der Infobox (rote 
Ecke) eine Erklärung angezeigt werden. 

 
 
 
 

 
Schritt 5 - Nach Fertigstellung der Excel-Datei kann in Schritt 3 die Datei ausgewählt und 
über Upload in SAP Ariba hochgeladen werden. 
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Schritt 6 - Wurde der Import erfolgreich durchgeführt, bestätigt die Meldung "Import 
erfolgreich", dass der Upload abgeschlossen ist und der Fragebogen nun über SAP Ariba 
versendet werden kann. 

 
 
 
 

 
Schritt 7 - Um den Vorgang abzuschließen, klicken Sie auf „Gesamte Antwort einreichen“. 

 
 

 
 


